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	规范性文件管理细则
	局机关网络和机房管理规定
	第一条  为科学、规范地管理局办公网络，保障局网络安全、稳定运行，提高运维管理水平，制定本管理规定。
	第二条  局机关网络和机房管理工作在局信息公开和网络安全领导小组领导下进行，领导小组办公室（以下简称
	第三条  应遵守保密规定，不得擅自泄露局网络各种信息资料与数据。
	第四条  严格按规章制度要求，做好局网络和机房的建设管理工作，定期检查设备运维、安全等情况，及时更换
	第五条  设备的命名、线缆标签的制作等均应符合相关规定，并与现场设备保持一致。
	第六条  非机房工作人员未经许可不得擅自上机操作和对运行设备及各种配置进行更改。
	第七条  整理做齐网络拓扑图、设备等资料。
	第八条  机房内严禁吸烟、喝水、吃食物、嬉戏和进行剧烈运动。
	第九条  机房消防设施应定期检查和更换，以保证其有效性。
	第十条  制定机房设备和系统的应急预案，保证应急事件发生时有序、高效执行。
	第十一条  每半年对网络和机房环境卫生、运维情况进行检查评估，找出问题，制定整改措施。

